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PREFEITURA MUNICIPAL DE JAGUARIUNA - SP

Termo de Referéncia 498/2026

Informacées Basicas

Numero do artefato UASG Editado por Atualizado em
498/2026 986595-PREFEITURA MUNICIPAL DE JAGUARIUNA - SP ITALO FERREIRA DA SILVA  02/10/2026 14:26 (v 0.9)
Status

ASSINADO

Outras informacoes

Categoria Numero da Contratacao Processo Administrativo

II - compra, inclusive por encomenda/Bens de consumo 2529/2026

1. CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO

Agquisicéo de materiais de papelaria e escritorio por Pregéo Eletronico - SRP Ill do Decreto Federal n° 11.462/2023.

A contratagdo desses materiais por meio do Sistema de Registro de Precos esta amparada no art. 2°, incisos |, Il e 1l do Decreto
Federal n° 11.462/2023, tendo em vista que se trata de bens de consumo de uso frequente, com entregas parceladas e especificagbes
padronizadas, o que torna o SRP o procedimento mais adequado para atender a demanda da Administragdo Publica com eficiéncia,
economicidade e flexibilidade.

A Ata de Registro de Pre¢os decorrente deste processo tera vigéncia de 12 (doze) meses, contados a partir de sua assinatura, nos
termos do art. 84 da Lei n° 14.133/2021.

Os bens objeto desta contrata¢do sé@o caracterizados como comuns, ndo se enquadrando como sendo de bem de luxo, conforme
Decreto Municipal n° 4.580/2023

ITEM UNID QTDE DESCRIGCAO VALOR UNIT TOTAL

ALMOFADA PARA CARIMBO: Para
1 UN 130 carimbos manuais, medindo no minimo 6 R$8,14  R$1.058,20
x 11cm, cor Azul

ALMOFADA PARA CARIMBO: Para
2 UN 130 carimbos manuais, medindo no minimo 6 R$11,67 R$1.517,10
X 11cm, cor Preta

ALMOFADA PARA CARIMBO: Para
3 UN 130 carimbos manuais, medindo no minimo 6 R$ 7,41 R$ 963,30
x 11cm, cor Vermelha

APONTADOR: Feito em plastico rigido,
com um furo, retangular, com lamina de
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4 UN 1.338
5 UN 15
6 UN 15
7 UN 15
8 UN 50
9 UN 230
10 UN 50
11 UN 7.053

aco inoxidavel, com deposito grande de

no minimo 04 cm, com selo do INMETRO

na embalagem , nas cores azul,
vermelho, amarelo ou verde

BANDEIRA DO BRASIL: Para mastro,
feita em material 100% poliester, duas
faces, para uso externo, com fio de alta
resisténcia e malha blogueada
indesmalhavel, bordada nos desenhos e
escritas oficiais, tarja na cor branca e
dois ilhoses em metal resistente.
Medindo 1,35 x 1,93 mts

BANDEIRA DO ESTADO DE SAO
PAULO: Para mastro, feita em material
100% poliester, duas faces, para uso
externo, com fio de alta resisténcia e

malha blogueada indesmalhavel, bordada

nos desenhos e escritas oficiais, tarja na
cor branca e dois ilhoses em metal
resistente.Medindo 1,35 x 1,93 mts

BANDEIRA DO MUNICIPIO DE
JAGUARIUNA: Para mastro, feita em
material 100% poliester, duas faces, para
uso externo, com fio de alta resisténcia e

malha bloqueada indesmalhavel, bordada

nos desenhos e escritas oficiais, tarja na
cor branca e dois ilhoses em metal
resistente. Medindo 1,35 x 1,93 mts.

BATERIA ALCALINA 09v -ALCALINA 09 V

BOBINA PARA CALCULADORA:
Branca, medindo 57mm x 30mts, de 01
via.

BOBINA TERMICA: medindo 80 x 40, 01
via, cor branca

BORRACHA: Na cor branca, n°40,
embalado em caixas com 40 unidades ,
contendo na embalagem selo do
INMETRO e identificacédo do fabricante.
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R$ 1,25

R$ 254,95

R$ 254,95

R$ 254,95

R$ 31,56

R$ 2,72

R$ 2,78

R$ 0,56

R$ 1.672,50

R$ 3.824,25

R$ 3.824,25

R$ 3.824,25

R$ 1.578,00

R$ 625,60

R$ 139,00

R$ 3.949,68
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CABO USB: Para conexao de
impressoras ao computador via porta
USB, para portas de até 2.0 de
velocidade, medindo no minimo 1,80 mts.
Com identificacédo do fabricante na
embalagem.

12 UN 123 R$ 13,60 R$ 1.672,80

CAIXA PARA ARQUIVO MORTO: Em
Polionda, medindo 360x250x135 mm, na
13 UN 5.750 cor cinza, em embalagem de 50 unidades R$ 10,80 R$62.100,00
plastica ou papeldo, com identificacdo de
marca e fabricante na embalagem.

CALCULADORA: De mesa, 12 digitos, a
bateria ou pilha, com aproximadamente
14cm de comprimento, com as quatro
14 UN 310 operacdes basicas, porcentagem, R$ 18,10 R$5.611,00
memoaria e com visor inclinado. Deverao
vir acompanhadas com pilhas ou
baterias.

CANETA ESFEROGRAFICA: Com
corpo transparente, esfera de tungsténio,
tampa na cor da tinta, com orificio para
entrada de ar no corpo da caneta com
aproximadamente 8cm da ponta da
caneta, contendo na embalagem selo do
INMETRO, caixa com 50 un, que néao
apresente falhas ao escrever,Cor Azul

15 UN 14.503 R$ 1,38 R$20.014,14

CANETA ESFEROGRAFICA: Com
corpo transparente, esfera de tungsténio,
tampa na cor da tinta, com orificio para
entrada de ar no corpo da caneta com
aproximadamente 8cm da ponta da
caneta, contendo na embalagem selo do
INMETRO, caixa com 50 un, que nao
apresente falhas ao escrever,Cor Preto

16 UN 9.033 R$ 1,02 R$ 9.213,66

CANETA ESFEROGRAFICA: Com
corpo transparente, esfera de tungsténio,
tampa na cor da tinta, com orificio para
entrada de ar no corpo da caneta com
aproximadamente 8cm da ponta da
caneta, contendo na embalagem selo do
INMETRO, caixa com 50 un, que nao

17 UN 7.020 R$ 0,75 R$ 5.265,00
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18

19

20

21

22

23

24

UN

UN

UN

UN

UN

UN

UN

5.088

944

491

779

939

224

144

apresente falhas ao escrever,
Cor Vermelha

CANETA MARCA TEXTO: Em
polipropileno, tinta a base de agua,
embalado em caixas com 12 unidades,
contendo na embalagem identificacdo do
fabricante e selo do INMETRO. Cor
amarela

CANETA PIRETROPROJETOR:
Composta por resinas termoplasticas,
corantes, solventes, ponta de poliéster
de 2.0mm, com selo do INMETRO na
embalagem, Cor Azul

CANETA P/IRETROPROJETOR:
Composta por resinas termoplasticas,
corantes, solventes, ponta de poliéster
de 2.0mm, com selo do INMETRO na
embalagem, Cor Preto

CANETA P/IRETROPROJETOR:
Composta por resinas termoplasticas,
corantes, solventes, ponta de poliéster
de 2.0mm, com selo do INMETRO na
embalagem, Cor Verde

CANETA P/IRETROPROJETOR:
Composta por resinas termoplasticas,
corantes, solventes, ponta de poliéster
de 2.0mm, com selo do INMETRO na
embalagem, Cor Vermelho

CANETA PONTA POROSA FINA: Corpo
em polipropileno, ponta fina 1,75

mm, contendo na embalagem selo do
INMETRO. Cor Azul

CANETA PONTA POROSA FINA: Corpo
em polipropileno, ponta fina 1,75

mm, contendo na embalagem selo do
INMETRO. Cor Preto
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R$ 2,14

R$ 1,84

R$ 1,84

R$ 2,49

R$ 1,54

R$ 6,54

R$ 6,54

R$ 10.888,32

R$ 1.736,96

R$ 903,44

R$ 1.939,71

R$ 1.446,06

R$ 1.464,96

R$ 941,76
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25

26

27

28

29

30

31

32

33

34

35

UN

UN

CX

CX

UN

CX

CX

CX

CX

PCT

UN

146

6.620

622

471

1.509

280

137

161

186

1.298

631

CANETA PONTA POROSA FINA: Corpo
em polipropileno, ponta fina 1,75

mm, contendo na embalagem selo do
INMETRO. Cor Vermelho

CARTOLINA: Na cor branca, medindo

50x66 cm, 180G/M2, em embalagem de
100 unidades.

CLIPS 3/0: Para papel, niquelado no
tamanho 3/0, embalado em caixa com no
minimo 420un.

CLIPS 8/0: Para papel, niguelado no
tamanho 8/0, embalado em caixa com no
minimo 180un.

COLA BASTAO GRANDE: Pesando no
minimo 36gramas, contendo em sua
composigao resina sintética, éster,
glicerina e corantes, contendo no tubo
selo de INMETRO

COLCHETES: Galvanizado, tamanho n°
05, caixa com 72 un.

COLCHETES: Galvanizado, tamanho n°
09, caixa com 72 un

COLCHETES: Galvanizado, tamanho n°
10, caixa com 72 un.

COLCHETES: Galvanizado, tamanho n°
15, caixa com 72 un.

ELASTICO: Feito em latex, em
embalagem de 100 gramas, com

identificacdo do fabricante na embalagem.

ESTILETE: Corpo em plastico rigido de
aproximadamente 15cm, lamina de aco
inoxidavel com 1,8 cm de largura, nas
cores azul, preta ou vermelha. Com

identificagcéo do fabricante na embalagem.
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R$ 6,54

R$ 0,90

R$ 24,03

R$ 18,83

R$ 7,94

R$ 3,68

R$ 5,40

R$ 6,89

R$ 16,24

R$ 4,88

R$ 3,74

R$ 954,84

R$ 5.958,00

R$ 14.946,66

R$ 8.868,93

R$ 11.981,46

R$ 1.030,40

R$ 739,80

R$ 1.109,29

R$ 3.020,64

R$ 6.334,24

R$ 2.359,94
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36

37

38

39

40

41

42

43

44

ENV

ENV

ENV

ENV

ENV

ENV

ENV

ENV

UN

236

236

206

176

290

182

196

100

593

ETIQUETA AUTO ADESIVA: Medindo
12,7 x 44,45mm, para impressoras Inkjet
/laser, envelope com no minimo 2.000 un
etiquetas brancas.

ETIQUETA AUTO ADESIVA: Medindo
25,4 x 101,6 mm, para impressoras Inkjet
/laser, envelope com no minimo 500 un
etiquetas brancas.

ETIQUETA AUTO ADESIVA: Medindo

25,4 X 66,7mm, para impressoras Inkjet
/laser, envelope com no minimo 750 un
etiquetas brancas

ETIQUETA AUTO ADESIVA: Medindo
279,4 X 215,9mm, para impressoras Inkjet
/laser, envelope com no minimo 25 un
etiquetas brancas

ETIQUETA AUTO ADESIVA: Medindo
33,9 X 101,6mm, para impressoras Inkjet
/laser, envelope com no minimo 350 un
etiquetas brancas

ETIQUETA AUTO ADESIVA: Medindo
50,8 X 101,6mm, para impressoras Inkjet
/laser, envelope com no minimo 250 un
etiquetas brancas

ETIQUETA AUTO ADESIVA: Medindo
69,85 X 69,85mm, para impressoras Inkjet
/laser, envelope com no minimo 225 un
etiquetas brancas

ETIQUETA AUTO ADESIVA: Medindo
84,7 X 101,6mm, para impressoras Inkjet
/laser, envelope com no minimo 150 un
etiquetas brancas

EXTRATOR DE GRAMPOS: Tipo
espatula, feito em ac¢o ou zinco, cromado.
Embalado em caixa de 12 unidades.
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R$ 18,48

R$ 21,48

R$ 18,48

R$ 18,48

R$ 21,31

R$ 21,31

R$ 25,83

R$ 21,48

R$ 1,76

R$ 4.361,28

R$ 5.069,28

R$ 3.806,88

R$ 3.252,48

R$ 6.179,90

R$ 3.878,42

R$ 5.062,68

R$ 2.148,00

R$ 1.043,68
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45

46

a7

48

49

50

51

52

53

54

PCT

UN

UN

UN

UN

UN

UN

UN

RL

UN

130

372

1.460

870

2.209

1.595

2.825

2.595

2.555

174

FICHA PAUTADA N°04: Pacote com 100
fichas medindo 228mm x 152mm

FICHARIO UNIVERSITARIO: Na cor

Preto, com 04 argolas, medindo
250x335x40mm

FITA ADESIVA GRANDE: Feito em
polipropileno, transparente, medindo
12mm x 40m em embalagem plastica.

FITA ADESIVA PEQUENA: Feito em
polipropileno, transparente, medindo
12mm x 30m aproximadamente, em
embalagem plastica.

FITA CORRETIVA P/PAPEL: Medindo
no minimo 4mm x 10m, com identificacdo
do fabricante

FITA CREPE: Fita adesiva tipo Crepe,
medindo 16mm x 50m, na cor branca, em
embalagem pléastica.

FITA CREPE LARGA: Fita adesiva tipo
Crepe, medindo 50mm x 50m, na cor
branca, em embalagem plastica.

FITA LARGA TRANSPARENTE:
Adesiva, feito em polipropileno, medindo
50mm x 50m, transparente, em
embalagem plastica

FITA ZEBRADA: N&o adesiva, preta e
amarela, medindo 07cm x 200mts para
demarcacao de areas.

GRAMPEADOR GRANDE: Produzido
em aco, com base em resina
termopléastica, base de fechamento de
grampo com posicao (grampo fechado),
em aco, mola resistente com retragéo
automatica, p/grampos de 23/8 a 23/23
com capacidade para até 240 folhas de
papel 75g/m2
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R$ 14,71

R$ 25,48

R$ 1,29

R$ 1,14

R$ 4,21

R$ 5,22

R$ 16,53

R$ 4,13

R$ 29,91

R$ 112,38

R$ 1.912,30

R$ 9.478,56

R$ 1.883,40

R$ 991,80

R$ 9.299,89

R$ 8.325,90

R$ 46.697,25

R$ 10.717,35

R$ 76.420,05

R$ 19.554,12
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55 UN 461

56 UN 409

GRAMPEADOR MEDIO: De mesa, para

até 30 folhas com estrutura metélica de
aproximadamente 20cm, para grampos 26 R$ 25,80
/6, embalados individualmente em caixas

com identificagcéo do fabricante

GRAMPEADOR PEQUENO: De mesa,
para até 10 folhas, estrutura metélica,
base com no minimo 11cm para grampo
26/6

R$ 10,10

R$ 11.893,80

R$ 4.130,90

2. FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO

1. A presente contratacéo visa a aquisicdo de materiais de papelaria e escrtorio para atender as necessidades continuas das
unidades da Prefeitura de Jaguariiina, com vistas a garantir a regularidade e eficiéncia das atividades das rotinas de administragao

2. Ositens 1 a 56 do PE 90/2026 foram anulados apds manifestacéo de licitante alegando ter sido prejudicado em decorréncia de
instabilidade no sistema. Conforme SEI 3524709.420.00019663/2026-51.

3. Os itens citados foram movidos para novo Processo Licitatério a fim de assegurar o abastecimento do Almoxarifado Central.

4. Considerando que a demanda por esses materiais é recorrente, previsivel e com caracteristicas padronizadas, opta-se pela
utilizacdo do Sistema de Registro de Pregos (SRP), por ser o meio mais eficiente e econémico para assegurar o fornecimento

conforme a necessidade, evitando aquisi¢cbes desnecesséarias ou em excesso.

5. A contratagdo esta amparada no disposto nos arts. 82 a 86 da Lei n° 14.133/2021, que regulamentam o SRP, no Decreto
Federal n° 11.462/2023, que estabelece normas operacionais para o referido sistema, e regulamentado por este municipio

através do Decreto Municipal 4610/2023. Em especial, observam-se:

® O art. 6° do Decreto n° 11.462/2023, que define os elementos obrigatérios do Termo de Referéncia para fins de registro

de precos;

® QO art. 7°, que reforca a obrigatoriedade da justificativa técnica da contratacao;

® QO art. 5° que estabelece que o procedimento de registro de precos seré realizado por meio do SRP Digital, conforme

normas complementares da Secretaria de Gestéo e Inovagéo do Ministério da Gestao.

6. Adicionalmente, a escolha do SRP justifica-se por permitir melhor planejamento orgamentério, flexibilidade na gestao de estoques
e atendimento imediato as unidades requisitantes, otimizando recursos publicos e promovendo economicidade.
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3. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA

DO OBJETO E ESPECIFICACAO DO PRODUTO

Aquisicdo de materiais de papelaria e escritério, através do sistema de Ata de Registro de Precos, para o periodo de 12 meses, onde
cabera ao Almoxarifado Central o recebimento, conferéncia e distribuicdo aos departamentos solicitantes

ITEM

UNID

QTDE

DESCRICAO

UN

UN

UN

UN

UN

UN

UN

UN

130

130

130

1.338

15

15

15

50

ALMOFADA PARA CARIMBO: Para carimbos manuais, medindo
no minimo 6 x 11cm, cor Azul

ALMOFADA PARA CARIMBO: Para carimbos manuais, medindo
no minimo 6 x 11cm, cor Preta

ALMOFADA PARA CARIMBO: Para carimbos manuais, medindo
no minimo 6 x 11cm, cor Vermelha

APONTADOR: Feito em plastico rigido, com um furo, retangular,
com lamina de aco inoxidavel, com depésito grande de no minimo
04 cm, com selo do INMETRO na embalagem , nas cores azul,
vermelho, amarelo ou verde

BANDEIRA DO BRASIL: Para mastro, feita em material 100%
poliester, duas faces, para uso externo, com fio de alta resisténcia
e malha bloqueada indesmalhavel, bordada nos desenhos e
escritas oficiais, tarja na cor branca e dois ilhoses em metal
resistente. Medindo 1,35 x 1,93 mts

BANDEIRA DO ESTADO DE SAO PAULO: Para mastro, feita em
material 100% poliester, duas faces, para uso externo, com fio de
alta resisténcia e malha bloqueada indesmalhavel, bordada nos
desenhos e escritas oficiais, tarja na cor branca e dois ilhoses em
metal resistente.Medindo 1,35 x 1,93 mts

BANDEIRA DO MUNICIPIO DE JAGUARIUNA: Para mastro, feita
em material 100% poliester, duas faces, para uso externo, com fio
de alta resisténcia e malha bloqueada indesmalhavel, bordada nos
desenhos e escritas oficiais, tarja na cor branca e dois ilhoses em
metal resistente. Medindo 1,35 x 1,93 mts.

BATERIA ALCALINA 09V -ALCALINA 09 V
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10

11

12

13

14

15

16

17

18

UN

UN

UN

UN

UN

UN

UN

UN

UN

UN

230

50

7.053

123

5.750

310

14.503

9.033

7.020

5.088

BOBINA PARA CALCULADORA: Branca, medindo 57mm X
30mts, de 01 via.

BOBINA TERMICA: medindo 80 x 40, 01 via, cor branca

BORRACHA: Na cor branca, n°40, embalado em caixas com 40
unidades , contendo na embalagem selo do INMETRO e
identificagéo do fabricante.

CABO USB: Para conexao de impressoras ao computador via
porta USB, para portas de até 2.0 de velocidade, medindo no
minimo 1,80 mts. Com identificacao do fabricante na embalagem.

CAIXA PARA ARQUIVO MORTO: Em Polionda, medindo
360x250x135 mm, na cor cinza, em embalagem de 50 unidades
plastica ou papelédo, com identificacdo de marca e fabricante na
embalagem.

CALCULADORA: De mesa, 12 digitos, & bateria ou pilha, com
aproximadamente 14cm de comprimento, com as quatro
operac0Oes basicas, porcentagem, memaoria e com visor inclinado.
Deverao vir acompanhadas com pilhas ou baterias.

CANETA ESFEROGRAFICA: Com corpo transparente, esfera de
tungsténio, tampa na cor da tinta, com orificio para entrada de ar
no corpo da caneta com aproximadamente 8cm da ponta da
caneta, contendo na embalagem selo do INMETRO, caixa com 50
un, que ndo apresente falhas ao escrever,Cor Azul

CANETA ESFEROGRAFICA: Com corpo transparente, esfera de
tungsténio, tampa na cor da tinta, com orificio para entrada de ar
no corpo da caneta com aproximadamente 8cm da ponta da
caneta, contendo na embalagem selo do INMETRO, caixa com 50
un, que ndo apresente falhas ao escrever,Cor Preto

CANETA ESFEROGRAFICA: Com corpo transparente, esfera de
tungsténio, tampa na cor da tinta, com orificio para entrada de ar
no corpo da caneta com aproximadamente 8cm da ponta da
caneta, contendo na embalagem selo do INMETRO, caixa com 50
un, que nao apresente falhas ao escrever, Cor Vermelha

CANETA MARCA TEXTO: Em polipropileno, tinta a base de agua,
embalado em caixas com 12 unidades, contendo na embalagem
identificagc&o do fabricante e selo do INMETRO. Cor amarela
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CANETA PIRETROPROJETOR: Composta por resinas
termoplasticas, corantes, solventes, ponta de poliéster de 2.0mm,
com selo do INMETRO na embalagem, Cor Azul

CANETA PIRETROPROJETOR: Composta por resinas
termoplasticas, corantes, solventes, ponta de poliéster de 2.0mm,
com selo do INMETRO na embalagem, Cor Preto

CANETA PIRETROPROJETOR: Composta por resinas
termoplasticas, corantes, solventes, ponta de poliéster de 2.0mm,
com selo do INMETRO na embalagem, Cor Verde

CANETA PIRETROPROJETOR: Composta por resinas
termoplasticas, corantes, solventes, ponta de poliéster de 2.0mm,
com selo do INMETRO na embalagem, Cor Vermelho

CANETA PONTA POROSA FINA: Corpo em polipropileno, ponta
fina 1,75mm, contendo na embalagem selo do INMETRO. Cor
Azul

CANETA PONTA POROSA FINA: Corpo em polipropileno, ponta
fina 1,75mm, contendo na embalagem selo do INMETRO. Cor
Preto

CANETA PONTA POROSA FINA: Corpo em polipropileno, ponta
fina 1,75mm, contendo na embalagem selo do INMETRO. Cor
Vermelho

CARTOLINA: Na cor branca, medindo 50x66 cm, 180G/M2, em
embalagem de 100 unidades.

CLIPS 3/0: Para papel, niguelado no tamanho 3/0, embalado em
caixa com no minimo 420un.

CLIPS 8/0: Para papel, niquelado no tamanho 8/0, embalado em
caixa com no minimo 180un.

COLA BASTAO GRANDE: Pesando no minimo 36gramas,
contendo em sua composicao resina sintética, éster, glicerina e
corantes, contendo no tubo selo de INMETRO

COLCHETES: Galvanizado, tamanho n° 05, caixa com 72 un.
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COLCHETES: Galvanizado, tamanho n° 09, caixa com 72 un
COLCHETES: Galvanizado, tamanho n° 10, caixa com 72 un.
COLCHETES: Galvanizado, tamanho n° 15, caixa com 72 un.

ELASTICO: Feito em latex, em embalagem de 100 gramas, com
identificacéo do fabricante na embalagem.

ESTILETE: Corpo em plastico rigido de aproximadamente 15cm,
lamina de aco inoxidavel com 1,8 cm de largura, nas cores azul,
preta ou vermelha. Com identificacéo do fabricante na embalagem.

ETIQUETA AUTO ADESIVA: Medindo 12,7 x 44,45mm, para
impressoras Inkjet/laser, envelope com no minimo 2.000 un
etiquetas brancas.

ETIQUETA AUTO ADESIVA: Medindo 25,4 x 101,6 mm, para
impressoras Inkjet/laser, envelope com no minimo 500 un etiquetas
brancas.

ETIQUETA AUTO ADESIVA: Medindo 25,4 X 66,7mm, para
impressoras Inkjet/laser, envelope com no minimo 750 un etiquetas
brancas

ETIQUETA AUTO ADESIVA: Medindo 279,4 X 215,9mm, para
impressoras Inkjet/laser, envelope com no minimo 25 un etiquetas
brancas

ETIQUETA AUTO ADESIVA: Medindo 33,9 X 101,6mm, para
impressoras Inkjet/laser, envelope com no minimo 350 un etiquetas
brancas

ETIQUETA AUTO ADESIVA: Medindo 50,8 X 101,6mm, para
impressoras Inkjet/laser, envelope com no minimo 250 un etiquetas
brancas

ETIQUETA AUTO ADESIVA: Medindo 69,85 X 69,85mm, para
impressoras Inkjet/laser, envelope com no minimo 225 un etiquetas
brancas
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ETIQUETA AUTO ADESIVA: Medindo 84,7 X 101,6mm, para
impressoras Inkjet/laser, envelope com no minimo 150 un etiquetas
brancas

EXTRATOR DE GRAMPOS: Tipo espatula, feito em aco ou zinco,
cromado. Embalado em caixa de 12 unidades.

FICHA PAUTADA N°04: Pacote com 100 fichas medindo 228mm x
152mm

FICHARIO UNIVERSITARIO: Na cor Preto, com 04 argolas,
medindo 250x335x40mm

FITA ADESIVA GRANDE: Feito em polipropileno, transparente,
medindo 12mm x 40m em embalagem plastica.

FITA ADESIVA PEQUENA: Feito em polipropileno, transparente,
medindo 12mm x 30m aproximadamente, em embalagem plastica.

FITA CORRETIVA PIPAPEL: Medindo no minimo 4mm x 10m,
com identificacéo do fabricante

FITA CREPE: Fita adesiva tipo Crepe, medindo 16mm x 50m, na
cor branca, em embalagem plastica.

FITA CREPE LARGA: Fita adesiva tipo Crepe, medindo 50mm x
50m, na cor branca, em embalagem plastica.

FITA LARGA TRANSPARENTE: Adesiva, feito em polipropileno,
medindo 50mm x 50m, transparente, em embalagem plastica

FITA ZEBRADA: Nao adesiva, preta e amarela, medindo 07cm x
200mts para demarcacéao de areas.

GRAMPEADOR GRANDE: Produzido em a¢o, com base em
resina termoplastica, base de fechamento de grampo com posicéo
(grampo fechado), em aco, mola resistente com retracéo
automatica, p/grampos de 23/8 a 23/23 com capacidade para até
240 folhas de papel 75g/m2
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s W *%  GRAMPEADOR MEDIO: De mesa, para até 30 folhas com

estrutura metalica de aproximadamente 20cm, para grampos 26/6,
embalados individualmente em caixas com identificagéo do
fabricante

GRAMPEADOR PEQUENO: De mesa, para até 10 folhas,
estrutura metalica, base com no minimo 11cm para grampo 26/6

56 UN 409

4. REQUISITOS DA CONTRATACAO

1. Processo Licitatério (Ata de Registro de Precos) para aquisi¢cdo de materiais de papelaria e escritorio para uso nos
departamentos das secretarias da Prefeitura do Municipio de Jaguariina;

2. Modalidade da Licitacao: Ata de Registro de Precos;
3. Vigéncia da ATA: 12 (doze) meses, contados a partir da data de sua assinatura;

4. A contratada devera atender integralmente as especificagdes técnicas e condi¢cdes estabelecidas pela Administracao Municipal,
observando os principios da eficiéncia, continuidade do servico publico e garantia da qualidade dos materiais fornecidos;

5. Dentre os requisitos minimos para a contratacéo;

6. Forma de Entrega: a(s) solicitacao(6es) de fornecimento sera(do) emitida(s) conforme a necessidade das Secretarias, com suas
respectivas dotacdes, pelo Departamento de Compras - Equipe de Materiais, que, apds empenho, ficara responsavel pelo envio a
(s) empresa(s) vencedora(s);

1. seréa enviada a ordem de fornecimento e empenho via email para a(s) empresa(s) vencedora(s) efetuar(em) a(s) entrega(s);
2. 0s materiais deverdo ser entregues em sua totalidade, de acordo com a quantidade constante na(s) Solicitacao(des);
1. sera admitida a entrega parcial dos materiais, desde que justificada;

7. Frequéncia de Entrega: os pedidos serao realizados de forma mensal e/ou quinzenal, a depender do nivel de estoque e da
necessidade da contratacdo, salvo excecoes;

8. Prazo de Entrega: 07 (SETE DIAS) dias Uteis, podendo ser prorrogado por igual periodo mediante justificativa, contados a partir
do envio da solicitacdo e do empenho;

9. Local de Entrega: Almoxarifado Central, situado a Rua José Frazatto n° 580, Loteamento Santo Anténio, Jaguariina-SP, cep:
13912-690;

10. Horario de Recebimento: das 8h as 12h e das 13h as 17h, de segunda a sexta-feira, salvo feriados e pontos facultativos;

11. Consércio: A participacdo de empresas em consorcio serd permitida, observado o disposto na Lei 14.133/2021, em especial o
art. 15.
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5. MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO

1. Execucgao do Objeto: a execucéo do presente contrato consistira na entrega parcelada de materiais de papelaria e escritério,
conforme solicitacdo da administragcdo, nas quantidades e prazos estabelecidos neste Termo de Referéncia, observando as
seguintes condigdes:

2. Forma de Execucdo: a entrega dos materiais sera realizada sob demanda, mediante requisigdo formal emitida pela unidade
requisitante. Os materiais deverdo ser novos, em perfeitas condi¢cdes de uso, devidamente embalados e com prazo de validade,
quando aplicavel;

3. Local e Prazos de Entrega: os materiais deverdo ser entregues no Almoxarifado Central, situado a Rua José Frazatto n° 580,
Loteamento Santo Antbnio, Jaguariina-SP, cep: 13912-690, conforme discriminado em cada pedido. O prazo para entrega sera
de 07 (SETE DIAS) dias Uteis, podendo ser prorrogado por igual periodo mediante justificativa, contados a partir do envio da
solicitagéo e do empenho;

4. Recebimento do Objeto: o recebimento sera realizado em duas etapas, conforme art. 140 da Lei n° 14.133/2021:
1. Provisoriamente, para verificacdo da conformidade com a nota de empenho, especificagdes e quantidade;

2. Definitivamente, apos a aceitacéo formal da comissado responsével, se aplicavel, ou do servidor designado, mediante
atesto;

5. Do Acompanhamento e Fiscalizagdo: a execucdo do objeto sera acompanhada e fiscalizada por servidor designado, nos termos
do art. 117 da Lei n° 14.133/2021, que verificara o cumprimento das condi¢es pactuadas, registrando em relatorio eventuais
irregularidades;

6. Clausula de Reajuste de Precos

1. Da Periodicidade e indice: os precos registrados/contratados so fixos e irreajustaveis pelo periodo de 01 (um) ano.
Ap6s 12 (doze) meses, os precos poderéo ser reajustados mediante aplicacdo do indice IPCA (indice Nacional de Precos
ao Consumidor Amplo), ou outro que venha a substitui-lo;

2. Da Data-Base (Marco Inicial): em estrita observancia ao art. 92, §3°, da lei n°® 14.133/2021, o prazo de 12 (doze) meses
para o primeiro reajuste serd contado a partir da data do orcamento estimado pela administragcdo, ocorrida em outubro de
2026, data da consolidagéo da pesquisa em Quadro Comparativo de Prévias;

7. Penalidades: O descumprimento das condi¢des de execug¢do sujeitard a contratada as penalidades previstas no contrato,
observando o disposto nos arts. 156 a 160 da Lei n° 14.133/2021,;

8. Vigéncia e Prorrogacdo da Ata

9. A Ata de Registro de Precgos decorrente deste processo terd vigéncia de 12 (DOZE) meses, contados a partir de sua assinatura, e
poderé ser prorrogado por mais 1 (UM ANO) nos termos do art. 84 da Lei n° 14.133/2021;

Art. 84. O prazo de vigéncia da ata de registro de pregos serd de 1 (um) ano e podera ser prorrogado, por igual periodo, desde que
comprovado o pre¢o vantajoso.

1. Conforme entendimento consolidado da AGU no Comunicado N.° 40/2025 IN°tal serg admitida a renovacgdo dos quantitativos
registrados, observadas as condi¢des abaixo, nos termos do Parecer n° 00075/2024/DECORICGU/AGU;

® Comprovagao da manutencao do preco vantajoso para a administragao;
® Previsdo expressa no ato convocatério e na ata de registro de precos;
® Tema tratado na fase de planejamento da contratacao;

® Prorrogagdo celebrada por termo aditivo, dentro do prazo de vigéncia da ata.

[Nota]: https://www.gov.br/compras/pt-br/acesso-a-informacao/comunicados/2025/no-40-25-renovacao-de-quantitativos-das-atas-de-
registro-de-precos
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6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

1. O contrato deverd ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas avangadas e as normas da Lei n° 14.133, de
2021, e cada parte responderd pelas consequéncias de sua inexecuc¢ao total ou parcial.

2. As comunicagdes entre o 6rgdo ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito sempre que o ato exigir tal
formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletrénica para esse fim.

3. O 6rgédo ou entidade podera convocar representante da empresa para adogao de providéncias que devam ser cumpridas de
imediato. Apds a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o érgdo ou entidade podera convocar
0 representante da empresa contratada para reunido inicial para apresentacdo do plano de
fiscalizacdo, que conterd informagBes acerca das obrigacBes contratuais, dos mecanismos de
fiscalizacdo, das estratégias para execucdo do objeto, do plano complementar de execugdo da contratada, quando houver,
do método de afericdo dos resultados e das sangGes aplicaveis, dentre outros.

4. A execugao do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato, ou pelos respectivos substitutos (Lei
n° 14.133, de 2021, art. 117, caput).

5. Fiscalizagado Técnica: o fiscal técnico do contrato acompanhard a execucdo do contrato, para que sejam cumpridas todas
as condigOes estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores resultados para a Administracdo. (Decreto n° 11.246,
de 2022, art. 22, VI);

1. O fiscal técnico do contrato anotara no histérico de gerenciamento do contrato todas as
ocorréncias relacionadas a execucdo do contrato, com a descricdo do que for necessario
para a regularizacdo das faltas ou dos defeitos observados. (Lei n° 14.133, de 2021, art.117, §1°, e Decreto n°
11.246, de 2022, art. 22, ll); Identificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato emitira
notificagbes para a correcdo da execugdo do contrato, determinando prazo para a correcdo. (Decreto n° 11.246, de

2022, art. 22, Ill);

2. O fiscal técnico do contrato informard ao gestor do contrato, em tempo habil, a situacdo que demandar decisédo ou
adocéo de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que
adote as medidas necesséarias e saneadoras, se for o caso. (Decreto n° 11.246, de 2022,art. 22, IV).
No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execugdo do contrato nas datas
aprazadas, o fiscal técnico do contrato comunicard o fato imediatamente ao gestor do contrato. (Decreto n° 11.246,
de 2022, art. 22, V).

3. O fiscal técnico do contrato comunicara ao gestor do contrato, em tempo habil, o término

do contrato sob sua responsabilidade, com vistas a renovagdo tempestiva ou a prorrogacgao contratual
(Decreto n° 11.246, de 2022, art. 22, VII)

6. Fiscalizacdo Administrativa: o fiscal administrativo do contrato verificard a manutencao das condi¢des de habilitagdo
da contratada, acompanhara o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e a
formalizacdo de apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer documentos comprobatérios pertinentes, caso necessé
(Art. 23, | e Il, do Decreto n° 11.246, de 2022).

1. Caso ocorram descumprimento das obrigagbes contratuais, o fiscal administrativo do
contrato atuara tempestivamente na solucdo do problema, reportando ao gestor do
contrato para que tome as providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia; (Decreto n° 11.246, de
2022, art. 23, IV)

7. Gestor do Contrato: 0 gestor do contrato coordenard a atualizacdo do processo de acompanhamento e fiscalizagédo do
contrato contendo todos os registros formais da execucao no histérico de
gerenciamento do contrato, a exemplo da ordem de servico, do registro de ocorréncias,
das alteracdes e das prorrogagfes contratuais, elaborando relatério com vistas a
verificacdo da necessidade de adequacdes do contrato para fins de atendimento da finalidade da administragcdo. (Decreto
n° 11.246, de 2022, art. 21, IV).

1. O gestor do contrato acompanhard os registros realizados pelos fiscais do contrato, de
todas as ocorréncias relacionadas a execug¢do do contrato e as medidas adotadas,

informando, se for o caso, a autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua competéncia. (Decreto n°
11.246, de 2022, art. 21, II).
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2.

O gestor do contrato acompanhara a manutencao das condicdes de habilitagcdo da

contratada, para fins de empenho de despesa e pagamento, e anotard os problemas que

obstem o fluxo normal da liquidagdo e do pagamento da despesa no relatério de riscos eventuais. (Decreto n°®
11.246, de 2022, art. 21, liI).

. O gestor do contrato emitira documento comprobatério da avaliacdo realizada pelos fiscais técnico e

administrativo quanto ao cumprimento de obrigacdes assumidas

pelo contratado, com menc¢do ao seu desempenho na execucdo contratual, baseado nos

indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas,

devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de obrigacdes. (Decreto n°11.246, de 2022, art. 21, VIII).

. O gestor do contrato tomara providéncias para a formalizagdo de processo administrativo de responsabilizagdo para fins

de aplicacdo de sancfes, a ser conduzido pela comissdo de que trata o art. 158 da Lei n° 14.133, de 2021,
ou pelo agente ou pelo setor com competéncia para tal, conforme o caso. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 21, X).

. O gestor do contrato devera enviar a documentacao pertinente ao setor de contratos para

a formalizagdo dos procedimentos de liquidacdo e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizacdo e gestao nos
termos do contrato.

7. INFRACOES E SANCOES ADMINISTRATIVAS

1. Comete infracdo administrativa, nos termos da Lei n® 14.133, de 2021, o Contratado que:

1.

8.

a) der causa a inexecucao parcial do contrato;

. b) der causa a inexecucao parcial do contrato que cause grave dano a Administracdo ou ao funcionamento dos servigos

publicos ou ao interesse coletivo;

. ¢) der causa a inexecugao total do contrato;

. d) ensejar o retardamento da execugéo ou da entrega do objeto da contratagdo sem motivo justificado;
. e) apresentar documentacao falsa ou prestar declaracéo falsa durante a execucéo do contrato;

. f) praticar ato fraudulento na execuc¢éo do contrato;

. g) comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza;

h) praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n® 12.846, de 1° de agosto de 2013.

2. Seréo aplicadas ao Contratado que incorrer nas infrag8es acima descritas as seguintes sangoes:

1.

4.

Adverténcia, quando o Contratado der causa a inexecugao parcial do contrato, sempre que néo se justificar a imposicéo de
penalidade mais grave;

. Impedimento de licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas nas alineas “b”, “c” e “d” do subitem acima,

sempre que ndo se justificar a imposi¢éo de penalidade mais grave;

. Declaragéo de inidoneidade para licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas nas alineas “e”, “f", “g” e “h”

do subitem acima, bem como nas alineas “b”, “c” e “d”, que justifiqguem a imposicao de penalidade mais grave.

Multa.

3. A aplicacdo das sancgdes previstas neste Termo de Referéncia ndo exclui, em hipétese alguma, a obrigacdo de reparacao integral
do dano causado ao Contratante.

4. Todas as sanc¢0fes previstas neste Termo de Referéncia poderéo ser aplicadas cumulativamente com a multa.
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8. CRITERIOS DE MEDICAO E DE PAGAMENTO

1. A cada entrega realizada, atentando-se ao disposto no Anexo |, a CONTRATADA encaminhara as Notas Fiscais Eletronica (NF-e)
referentes a cada Secretaria ao seguinte endereco eletronico: almoxarifado.central@jaguariuna.sp.gov.br, as quais serdo
vistadas e conferidas pelos fiscais do contrato, bem como pelos correspondentes Secretarios Municipais.

2. Devem ser indicados na Nota Fiscal Eletronica (NF-e):
1. a descri¢do do objeto fornecido e sua quantidade;
2. o nimero do pregéo eletrdnico e do contrato; e
3. o nimero da agéncia e da conta bancaria em que o pagamento deve ser realizado.
1. A conta bancéria fornecida devera estar no mesmo CNPJ da LICITANTE VENCEDORA; e
2. N&o serd aceita a indicacédo de conta poupanca.

3. O pagamento dos itens constantes na Nota Fiscal sera efetuado em até 20 (vinte) dias corridos, contado a partir da data da
liquidacéo da despesa, consoante decreto municipal n°® 4962/2026.

9. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR E FORMA DE
FORNECIMENTO

1. Forma de selecéo e critério de julgamento da proposta: O fornecedor sera selecionado por meio da realizagdo de
procedimento de LICITACAO, na modalidade PREGAO ELETRONICO-SRP, com adoc¢&o do critério de julgamento pelo MENOR
PRECO.

2. Forma de fornecimento: O fornecimento do objeto sera continuado, conforme a Autorizagcdo de Fornecimento expedida pela
Prefeitura.

1. A entrega devera ocorrer em conformidade com as especificagdes técnicas constantes em ETP e neste Termo de
Referéncia, no prazo e local indicados pela Secretaria Municipal de Administracéo; e

2. A contratada sera responsavel por todas as despesas necessarias ao fornecimento do objeto, incluindo transporte, carga,
descarga, tributos, encargos e demais custos inerentes a execucao da contratacao.

3. Exigéncias de habilitagcdo: Para fins de contratacéo, devera o fornecedor comprovar os seguintes requisitos de habilitacao:

4. Habilitacao Juridica: pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por forca de lei, tenha validade
para fins de identificacdo em todo o territério nacional;

5. empresario individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede;

6. Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condi¢do de Microempreendedor Individual - CCMEI, cuja aceitagédo ficara
condicionada a verificagdo da autenticidade no sitio https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor;

7. Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade identificada como empresa individual de
responsabilidade limitada - EIRELI: inscricdo do ato constitutivo, estatuto ou contrato social no Registro Publico de
EmpresasMercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede, acompanhada de documento comprobatdrio de seus
administradores;

8. sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizagdo de funcionamento no Brasil, publicada no Diario Oficial da Unido e
arquivada na Junta Comercial da unidade federativa onde se localizar a filial, agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual sera
considerada como sua sede, conforme Instru¢gdo Normativa DREI/ME n.° 77, de 18 de marco de 2020;

9. sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do local de sua sede, acompanhada de
documento comprobatdrio de seus administradores;
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10. filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscricdo do ato constitutivo da filial, sucursal ou agéncia da
sociedade simples ou empresaria, respectivamente, no Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de Empresas
Mercantis onde opera, com averbacédo no Registro onde tem sede a matriz;

11. sociedade cooperativa: ata de fundacéo e estatuto social, com a ata da assembleia que o aprovou, devidamente arquivado na
Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil das Pessoas Juridicas da respectiva sede, além do registro de que trata o art. 107 da
Lei n®5.764, de 16 de dezembro 1971.

12. 1. Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as altera¢des ou da consolidacao respectiva.
13. Habilitacao fiscal, social e trabalhista: prova de inscricdo no Cadastro Nacional da Pessoa Juridica (CNPJ);

14. prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacdo de certiddo expedida conjuntamente pela
Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os
créditos tributarios federais e a Divida Ativa da Unidao (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade
Social, nos termos da Portaria Conjunta n° 1.751, de 02/10/2014, do Secretéario da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-
Geral da Fazenda Nacional;

15. prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servico (FGTS);

16. declaragdo de que ndo emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e ndo emprega menor de 16 anos,
salvo menor, a partir de 14 anos, na condi¢cdo de aprendiz, nos termos do artigo 7°, XXXIlIl, da Constitui¢ao;

17. prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a apresentacéo de certiddo negativa ou
positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da Consolidagao das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n°5.
452, de 1° de maio de 1943;

18. prova de inscricdo no cadastro de contribuintes estadual, se houver, relativo ao domicilio ou sede do fornecedor, pertinente ao seu
ramo de atividade e compativel com o objeto contratual; e

19. prova de regularidade com a Fazenda Estadual ou Distrital do domicilio ou sede do fornecedor, relativa a atividade em cujo
exercicio contrata ou concorre;

20. Econ6émico-Financeira: certiddo negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor;

21. Disposicoes gerais: Quando permitida a participacdo de empresas estrangeiras que ndo funcionem no Pais, as exigéncias de
habilitagéo serdo atendidas mediante documentos equivalentes, inicialmente apresentados em traducgéo livre.

1. Na hipotese de o fornecedor ser empresa estrangeira que nao funcione no Pais, para assinatura do contrato ou da ata de
registro de pre¢os ou do aceite do instrumento equivalente, os documentos exigidos para a habilitacéo serdo traduzidos
por tradutor juramentado no Pais e apostilados nos termos do disposto no Decreto n°® 8.660, de 29 de janeiro de 2016, ou
de outro que venha a substitui-lo, ou consularizados pelos respectivos consulados ou embaixadas.

22. Nao seréo aceitos documentos de habilitagdo com indicagdo de CNPJ/CPF diferentes, salvo agueles legalmente permitidos.

23. Se o fornecedor for a matriz, todos os documentos deverdo estar em nome da matriz, e se o fornecedor for a filial, todos
osdocumentos deverdo estar em nome da filial, exceto para atestados de capacidade técnica, caso exigidos, e no caso daqueles
documentos que, pela prépria natureza, comprovadamente, forem emitidos somente em nome da matriz.

1. Seréo aceitos registros de CNPJ de fornecedor matriz e filial com diferencas de nimeros de documentos pertinentes ao
CND e ao CRF/FGTS, quando for comprovada a centralizagcdo do recolhimento dessas contribuicdes

24. Aceitabilidade da Proposta: A proposta de precos devera indicar as caracteristicas, a marca e quaisquer outros elementos
referentes ao produto ofertado, bem como, devera vir acompanhada das Fichas Técnicas emitidas pelo fabricante, de forma a
permitir que o pregoeiro possa facilmente constatar que as especificagdes constantes da Sec¢do 3 deste documento foram ou néo
atendidas;

25. Os licitantes que enviarem propostas com produtos sem constar a marca e suas especificacdes, bem como aqueles que nao
encaminharem as Fichas Técnicas emitidas pelo fabricante, serdo desclassificados;

1. A Ficha Técnica emitida pelo fabricante devera conter elementos minimos que permitam a identificacdo clara do produto e
a rastreabilidade da informacao, como CNPJ do fabricante, marca/linha ofertada;

2. Caso a Licitante ndo disponha da Ficha Técnica, ser4 admitida a apresentacao de documento equivalente, qual seja:
Catalogo, folder ou informag8es do sitio eletronico do fabricante;
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26. Havendo indicios de inexequibilidade (lances excessivamente baixos que ponham em risco a entrega), a Administragdo podera
exigir a demonstragdo da composicdo de custos, nos termos do Art. 59, da Lei 14.133/2021;

27. Diligéncias:E facultada ao Pregoeiro ou & autoridade competente, em qualquer fase da licitacdo, a promocéo de diligéncia
destinada a esclarecer ou complementar a instru¢do do processo, vedada a inclusédo posterior de documento ou informagéo que
deveria constar do mesmo desde a realizacéo da sesséo publica.

10. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATACAO

A presente Pesquisa de Precos tem como base a INSTRUCAO NORMATIVA SEGES/ME N° 65, DE 7 DE JULHO DE
2021, artigo 5, incisos i, ii, iii e iv, priorizando os precos praticados pela Administracdo Publica e, nos casos em que nao se
encontre orcamento publico, os sitios eletronicos especializados e sites de dominio amplo e pesquisa direta com, no minimo,
3 (trés) fornecedores. Quando necessario, os valores coletados foram atualizados monetariamente pelo IPCA 2025 (4,26%),
nos termos do Art. 5°, incisos I e II da referida IN.

Optou-se por adotar 0 uso do Coeficiente de Variagcdo (CV) como instrumento objetivo para a escolha do método matematico mais
adequado a realidade dos pregos coletados, de forma a parametrizar o procedimento e reduzir a subjetividade na tomada de decisao.

Assim, o método para obtencéo do preco de referéncia estimado é a Média Aritmética, desde que o conjunto de precos obtidos
apresente um Coeficiente de Variagdo menor ou igual a 25%.

Caso o Coeficiente de Variacdo calculado seja superior a 25%, sera utilizada a Mediana. I1sso porque uma variagao alta indica que
0s precos analisados estdo muito heterogéneos, o que faz com que o resultado seja fortemente influenciado pelos valores extremos do
conjunto. Contudo, caso o conjunto possua mais de trés pregos, antes de se aplicar a mediana, sera verificado se é possivel sanear
os precos coletados, eliminando os pregos considerados inexequiveis ou com sobrepreco, para que se obtenha um coeficiente de
variacdo que permita o uso da Média Aritmética.

Os itens 36 a 43 do ANEXO | referente a contratagdo em tela foram coletados de sites de dominio amplo, conforme IN SEGES 65/2021,
art. 5 iii, em razédo de néo haver prec¢o publico disponivel no peridodo de 12 meses para compor a Pesquisa de Precos.

Com embasamento nos dados apresentados, realizamos o levantamento para a estimativa dos valores de contratagcdo e apresentamos
as Memodrias de Calculo, onde encontramos o preco médio total em R$ 439.586,06 (quatrocentos e trinta e nove mil quinhentos e oitenta
e seis reais e seis centavos)

11. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

As despesas decorrentes da presente contratacéo correrdo a conta de recursos especificos consignados no Orgamento desta
Municipalidade. Para tanto, informamos que realizamos, através do Sistema Sonner, as SolicitagSes de Compras relativas a Secretaria
de Administracéo e as demais Secretarias Municipais.
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12. DISPOSICOES FINAIS

1. O presente Termo de Referéncia integra o procedimento administrativo destinado a contratacgao, por realizagéo de procedimento
de LICITACAO, na modalidade PREGAO ELETRONICO-SRP, para aquisicdo de materiais de papelaria e escritério para
as unidades da Prefeitura de Jaguariina, devendo o processo ser instruido e formalizado em conformidade com as disposi¢fes da
Lei Federal n°® 14.133/2021.

2. Ainstrucdo processual devera conter todos os documentos e elementos necessarios a adequada formalizacéo da contratagao,
especialmente:

1. Documento de Formalizacdo de Demanda ou outro equivalente;

2. Estudo Técnico Preliminar da contratagéo;

3. Termo de Referéncia;

4. documento de Analise de Riscos;

5. pesquisa de precos realizada em conformidade com a legislacdo vigente;

6. indicacdo de Fiscal Contratual;

7. documentos orgamentarios (estimativa de impacto orcamentario-financeiro e declaragcao de adequacéo orgamentéria);
8. documentacéo relativa a habilitacéo juridica, regularidade fiscal e trabalhista da empresa contratada, quando exigivel;

9. comprovacgdo da compatibilidade da proposta apresentada com as especificacdes técnicas estabelecidas neste Termo de
Referéncia; e

10. autorizacgdes, despachos e demais manifestagfes administrativas necessarias a regular tramitacéo do procedimento.

3. A futura contratacdo devera observar integralmente as condigGes estabelecidas neste Termo de Referéncia, vinculando a
contratada as especificagdes técnicas do produto, aos prazos de entrega, as condi¢cdes de fornecimento e as demais obrigagbes
previstas na legislagao aplicavel.
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13. ANEXO I

1. Obrigacdes do Contratante: Sao obrigacdes do Contratante:
2. Exigir o cumprimento de todas as obriga¢des assumidas pelo Contratado, de acordo com o Termo de Referéncia e seus anexos;
3. Receber o objeto no prazo e condigbes estabelecidas no Termo de Referéncia;

4. Notificar o Contratado, por escrito, sobre vicios, defeitos, incorre¢des, imperfei¢cdes, falhas ou irregularidades verificadas na
execucdo do objeto contratual, fixando prazo para que seja substituido, reparado ou corrigido, total ou parcialmente, as suas
expensas, certificando-se de que as solu¢des por ele propostas sejam as mais adequadas;

5. Acompanhar e fiscalizar a execucéo contratual e o cumprimento das obriga¢des pelo Contratado;

6. Efetuar o pagamento ao Contratado do valor correspondente ao fornecimento do objeto, no prazo, forma e condi¢8es
estabelecidos no Termo de Referéncia e neste Anexo;

7. Aplicar ao Contratado as sangdes previstas na lei e no Termo de Referéncia;

8. Cientificar a Secretaria de Negdcios Juridicos da Prefeitura para ado¢ao das medidas cabiveis quando do descumprimento de
obrigacdes pelo Contratado;

9. Explicitamente emitir decisdo sobre todas as solicitacdes e reclamacdes relacionadas a execucao contratual, ressalvados os
requerimentos manifestamente impertinentes, meramente protelatérios ou de nenhum interesse para a boa execugédo do ajuste.

1. A Administragdo terd o prazo de 30 (trinta) dias Uteis, a contar da data do protocolo do requerimento para decidir, admitida
a prorrogagdo motivada, por igual periodo.

2. Responder eventuais pedidos de reestabelecimento do equilibrio econdmico-financeiro feitos pelo Contratado no prazo
maximo de 60 (sessenta) dias Uteis.

10. Obrigacdes do Contratado: O Contratado deve cumprir todas as obriga¢des constantes do Termo de Referéncia e deste Anexo,
assumindo como exclusivamente seus 0s riscos e as despesas decorrentes da boa e perfeita execucdo do objeto, observando,
ainda, as obrigacdes a seguir dispostas:

11. Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes do objeto, de acordo com o Cédigo de Defesa do Consumidor;

12. Comunicar ao Contratante, no prazo maximo de 24 (vinte e quatro) horas que antecede a data da entrega, 0s motivos que
impossibilitem o cumprimento do prazo previsto, com a devida comprovacao;

13. Atender as determinag@es regulares emitidas pelo fiscal ou gestor contratuais ou autoridade superior e prestar todo
esclarecimento ou informacao por eles solicitados;

14. Reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, no total ou em parte, no prazo fixado pelo fiscal contratual,
os bens nos quais se verificarem vicios, defeitos ou incorrecdes resultantes da execugdo ou dos materiais empregados;

15. Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes da execugdo do objeto, bem como por todo e qualquer dano causado a
Administragdo ou terceiros, ndo reduzindo essa responsabilidade a fiscaliza¢cdo ou 0 acompanhamento da execugéo contratual
pelo Contratante, que ficara autorizado a descontar dos pagamentos devidos ou da garantia, caso exigida, o valor correspondente
aos danos sofridos;

16. Quando nao for possivel a verificacdo da regularidade no Sistema de Cadastro de Fornecedores — SICAF, o Contratado devera
entregar ao setor responsavel pela fiscalizagdo contratual, junto com a Nota Fiscal para fins de pagamento, 0s seguintes
documentos:

1. prova de regularidade relativa a Seguridade Social;
2. certiddo conjunta relativa aos tributos federais e a Divida Ativa da Uniéo;
3. certiddes que comprovem a regularidade perante a Fazenda Estadual ou Distrital do domicilio ou sede do Contratado;

4. Certiddo de Regularidade do FGTS — CRF; e

Camara Nacional de Modelos de Licitagdes e Contratos da Consultoria-Geral da Unido

Modelo de Termo de Referéncia — Aquisi¢des — Licitagdo e Contratagdo Direta - Lei n® 14.133, de 2021

Aprovado pela Secretaria de Gesto e Inovagdo 22 de 23
Identidade visual pela Secretaria de Gestdo e Inovagao

Atualizagdo: DEZ/2025.



5. Certidao Negativa de Débitos Trabalhistas — CNDT;

17. Responsabilizar-se pelo cumprimento de todas as obrigacGes trabalhistas, previdenciarias, fiscais, comerciais e as demais
previstas em legislacé@o especifica, cuja inadimpléncia ndo transfere a responsabilidade ao Contratante e ndo podera onerar o
objeto da contratacao;

18. Comunicar ao Fiscal, no prazo de 24 (vinte e quatro) horas, qualquer ocorréncia anormal ou acidente que se verifique no local da
execucdo do objeto contratual.

19. Manter, durante toda a vigéncia da contratagdo, em compatibilidade com as obrigacdes assumidas, todas as condi¢des exigidas
para habilitacdo na licitagdo ou para qualificac@o na contratacéo direta;

20. Guardar sigilo sobre todas as informacdes obtidas em decorréncia da execucédo do objeto;
21. Arcar com o 6nus decorrente de eventual equivoco no dimensionamento dos quantitativos de sua proposta, inclusive quanto aos
custos variaveis decorrentes de fatores futuros e incertos, devendo complementé-los, caso o previsto inicialmente em sua

proposta ndo seja satisfatdrio para o atendimento do objeto da contratagdo, exceto quando ocorrer algum dos eventos arrolados
no art. 124, Il, d, da Lei n® 14.133, de 2021;

14. ANEXO II

A Licitante esta ciente e de acordo com as disposicdes e obrigag8es previstas neste Termo de Referéncia e nos demais Anexos e, para
tanto, anexa ao processo toda a documentag¢do necessaria a contratagao.

15. Responsaveis

Todas as assinaturas eletrénicas seguem o hordério oficial de Brasilia e fundamentam-se no §3° do Art. 4° do Decreto n° 10.543, de 13 de novembro de
2020.

ITALO FERREIRA DA SILVA
ASSISTENTE DE GESTAO PUBLICA

1Y
tf Assinou eletronicamente em 02/10/2026 as 14:26:18.
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